
 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลขามป้อม 
เรื่อง  กระบวนงานบริการที่ปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

*********************** 

  เพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลขามป้อม สามารถปฏิบัติงานให้เกิดความรวดเร็วและ

อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มารับบริการ เพ่ือสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ

วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖ หมวด  ๕   การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน   จึงก าหนด

กระบวนงานที่ท าการปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน จ านวน  ๑๖  กระบวนงาน 

รายละเอียดตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้ 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ วันที่   ๙   เดือน   ตุลาคม   พ.ศ.  ๒๕๖๐ 

 

(ลงชื่อ)          
                          (นายณรงค์   น้อยสุวรรณ) 
             นายกองค์การบริหารส่วนต าบลขามป้อม 

 

 

                                       
                       

 

 

 

 



(เอกสารแนบท้ายประกาศ อบต.ขามป้อม  ลงวันที่  ๙  ตุลาคม  ๒๕๖๐) 
กระบวนงานบริการที่ปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 

ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

๑ การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ๘ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๒ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๑๐ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๓ การจัดเก็บภาษีป้าย ๑๐ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๔ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

กรณีท่ัวไป 
- ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง 
- ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการและผังเมือง 

๓๐ วัน/ราย 
 

๗ วัน/ราย 
๗ วัน/ราย 

๑๐ วัน/ราย 

๗ วัน/ราย 
 

๑๐ วัน/ราย 
๕ วัน/ราย 

๑๐ วัน/ราย 
๕ สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค ๑ วัน/ราย ๓ ชม./ราย 
๖ ช่วยเหลือสาธารณภัย 

- การตรวจสอบความเสียหาย 
- การให้ความช่วยเหลือเบื้องต้น 
- การให้ความช่วยเหลือที่ต้องผ่านกระบวนจัดหาพัสดุ 

 
ในทันที 

- 
- 

 
ในทันที 
๒๔ ชม. 

๓ วัน/ราย 
๗ รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 

- การแจ้งให้ผู้ร้องทุกข์ทราบผลการด าเนินการ 
 

๗ วัน/ราย 
 

๕ วัน/ราย 
๘ การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

- การขออนุญาตใหม่/ต่อไปอนุญาต 
 

๑๐  วัน/ราย 
 

๓ วัน/ราย 
๙ การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่

เหมาะสม (พ้ืนที่เกิน   ๒๐๐ ตร.ม.) 
- การขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 

 
 

๑๐ วัน/ราย 

 
 

๓ วัน/ราย 
๑๐ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

- การขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
 

๑๐ วัน/ราย 
 

๓ วัน/ราย 
๑๑ การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

- การขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
 

๑๐ วัน/ราย 
 

๓ วัน/ราย 
๑๒ การซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ๑ วัน/ราย ๑ วัน/ราย 
๑๓ การซ่อมแซมระบบประปา ๑ วัน/ราย ๑ วัน/ราย 
๑๔ การให้บริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ ๑ วัน/ราย ๓๐ นาที/ราย 
๑๕ การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ , ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ภายในวันที่ ๑๐

ของทุกเดือน 
ภายในวันที่ ๕ 

ทุกเดือน หากติด
วันหยุดเลื่อนไป
วันท าการ ๑ วัน 



ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน เวลาปฏิบัติงาน
เดิม 

เวลาที่ปรับลด 

๑๖ 
 

งานทะเบียนพาณิชย์ ๑๐ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


